Eld?guégsekie Rzeczpospolita Unia Europejska
pej - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwdj

ZNAK: AA.26.20.2019

ZAPYTANIE OFERTOWE

na doposazenie stanowisk pracy

w zwigzku z realizacja: przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej 1 Wsparcia Rodziny
w Dabrowie Tarnowskiej projektu pn.: ,, Profesjonalne ustugi pomocowe” dofinansowanego
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw¢) 2014-2020 wspotfinansowanego
ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Niniejsze zapytanie ofertowe jest o wartosci nieprzekraczajacej 30 ty$. euro - na podstawie art.
4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz.U. 2019 poz. 1843).

I. ZAMAWIAJACY:

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej

1 Wsparcia Rodziny w Dabrowie Tarnowskiej

ul. Kos$ciuszki 15A, 33-200 Dabrowa Tarnowska

tel. 14 657 83 83 oraz 571 336 500, 14 657 84 84 (faks)
Adres e-mail: sekretariat@mopsiwr.pl

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest zakup i dostawa fabrycznie nowego nie uzywanego
sprzgtu w celu doposazenia stanowisk pracy w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej 1 Wsparcia
Rodziny w Dagbrowie Tarnowskie;j.

III. SZCZEGOLOWY OPIS ZAMOWIENIA
1. W skfad niniejszego zamdwienia wchodza:

Czes$¢ I - 11 szt. fabrycznie nowych nie uzywanych laptopow dla pracownikow socjalnych;
Czgs¢ 11 - 3 szt. fabrycznie nowych nie uzywanych drukarek z zapasem toneréw na 10 ty$
wydrukow;

Czgs¢ 111 - 10 szt. fabrycznie nowych nie uzywanych niszczarek biurowych;

Czgs¢ 1V - 12 szt. fabrycznie nowych nie uzywanych zszywaczy bezszywkowych;

Czgs¢ V - 1 szt. fabrycznie nowego nie uzywanego aparatu fotograficznego wraz z etui i kartg
pamigci;

Czes¢ VI - 1 szt. fabrycznie nowego nie uzywanego laminatora A3;

Czgs¢ VII - 2 szt. nowych nie uzywanych biurek wraz z 2 szt. nowymi nie uzywanymi
kontenerami pod biurko;

Czgs¢ VIII - 2 szt. nowych nie uzywanych foteli biurowych obrotowych;
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Czg$¢ IX - 4 szt. nowych nie uzywanych szaf na dokumenty;

Cze$¢ X - 13 szt. nowych nie uzywanych filtrow prywatyzujacych na ekrany komputerowe;
Czgs¢ X1 - 1 szt. nowej nie uzywanej tablicy informacyjnej;

Czes¢ XII — 13 szt. nowych przyciskow alarmowych;

Czgs¢ XIII — Dostawa i1 montaz folii matujacej na szyby okienne (9 szt. okien — 19 kwater
okiennych)

2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia znajduje si¢ w zalgczniku nr 1 do Zapytania
ofertowego.

3. Dostawa obejmuje rowniez montaz dostarczonych mebli oraz folii.
4. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

5. Kazdemu z Wykonawcéw przysluguje mozliwos¢ zlozenia oferty na wybrane przez siebie
zadanie lub zadania.

6. Zamawiajacy dopuszcza rozwigzania rdwnowazne z opisywanymi. Wskazanie réwnowaznos$ci
oferowanego przedmiotu zamowienia spoczywa na Wykonawcy. Jezeli uzyto do opisania
przedmiotu zamoéwienia oznaczen lub parametrow wskazujacych konkretnego producenta,
konkretny produkt lub wskazano znaki towarowe, patenty lub pochodzenie, Zamawiajacy
dopuszcza zastosowanie produktow rownowaznych, przez ktére nalezy rozumie¢ produkty
o parametrach nie gorszych od przedstawionych w opisie przedmiotu zamowienia. Wykonawca,
ktory zlozy oferte na produkty rownowazne musi do oferty zataczy¢ doktadny opis oferowanych
produktow, z ktorego wynika¢ bedzie zachowanie warunkow réwnowaznosci. W przypadku
ztozenia oferty réwnowaznej, sktadajacy ofert¢ ma obowigzek wykazania zgodnosci produktow
poprzez porownanie parametrow oferowanych produktéw z parametrami przedmiotu zamdwienia.

7. Przedmiot zamowienia wspotinansowany jest ze srodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw¢j 2014-2020.

IV. CEL ZAMOWIENIA

Zamawiajacy, realizuje Projekt w ramach II osi priorytetowej: Efektywne polityki publiczne dla
rynku pracy, gospodarki i edukacji, dzialania 2.5 - Skuteczna pomoc spoleczna, Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020.

Celem zamowienia jest doposazenia stanowisk pracy w Miejskim O$rodku Pomocy Spotecznej
1 Wsparcia Rodziny w Dabrowie Tarnowskiej dla uczestnikow projektu pn. "Profesjonalne ustugi
pomocowe”.

V. OZNACZENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ZGODNIE Z CPV:
30213100-6 — Komputery przenosne

30232100-5 — Urzadzenie wielofunkcyjne do uzytku biurowego
42994230-1 — Laminatory

30191400-8 — Niszczarki

30197320-5 — Zszywacze
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39130000-2 — Meble biurowe
38650000-6 — Sprzet fotograficzny
38623000-8 — Filtry optyczne
30192170-3 — Tablice ogloszen
35121000-8 — Urzadzenia ochronne
44174000-0 — Folia

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
1) Termin wykonania: do 30 dni od dnia podpisania umowy.
2) Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni.

VII.ZAMOWIENIA UZUPEENIAJACE
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwos¢ ztozenia zamowien uzupetniajgcych.

VIII. OFERTY WARIANTOWE ORAZ MINIMALNE WARUNKI JAKIM MUSZA
ODPOWIADAC OFERTY WARIANTOWE

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

IX. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU, ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW

1. Oferty moga sktada¢ podmioty, ktére poprzez zlozenie oswiadczen zalqczmnik nr 3 i 4
wykaze, ze:
a) Posiada uprawnienia do wykonywania okre$lonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania;
b) Posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz potencjal techniczny, a takze dysponuje
osobami zdolnymi do przeprowadzenia zamowienia;
¢) Znajduje si¢ w sytuacji ekonomiczne 1 finansowe] pozwalajacej na realizacje
zamOwienia;
d) Nie sg powigzani z Zamawiajagcym osobowo lub kapitatowo;
Przez powiazania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane
z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajace
w szczegblnosci na:
1. uczestniczeniu w spdtce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
il. posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika
z przepisOw prawa lub nie zostal okreSlony przez Instytucje Zarzadzajaca
Programem Operacyjnym,
iii. petnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,
iv. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
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X. NA OFERTE SKLADAJA SIE;:

1.

3.

Oferent sktada formularz ,,OFERTA" wg wzoru formularza stanowiacego zafgcznik nr 2 do

niniejszego zapytania wraz zawartymi tam o$wiadczeniami,

Oferent poza formularzem ,,Oferta” sktada:

a) petlnomocnictwa 0so6b podpisujacych oferte do podejmowania zobowigzan w imieniu
firmy skladajacej oferte, o ile nie wynikaja z przepisow prawa lub innych dokumentow,

b) przedsigbiorcy wystepujacy jako spotka cywilna zamiast upowaznienia o ktorym mowa
powyzej moga dolaczy¢ do oferty umowe spotki cywilnej w przypadku gdy umowa
spotki jednoznacznie wskazuje na sposob reprezentowania spoiki,

¢) os$wiadczenie Zamawiajacego, zatgcznik nr 3 i 4 do niniejszego zapytania,

d) wykonawca, ktéry ztozy ofert¢ na produkty rownowazne musi do oferty zataczyc
réwniez dokladny opis oferowanych produktow, z ktorego wynika¢ bedzie zachowanie
warunkow réwnowaznosci.

Niedopuszczalne jest modyfikowanie tresci zapytania (np. usuwanie poszczego6lnych

pozycji) ani pozostatych zatacznikdw.

XI. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCA, ORAZ
SPOSOB PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

1.

Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tre$ci niniejszego zapytania,
kierujac swoje zapytania pisemnie, faksem lub e-mail.

Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjasniefr, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert.

Osoba uprawniona do porozumiewania si¢ z wykonawcami w imieniu Zamawiajacego:
Mateusz Ryczek — Kierownik dzialu Administracyjno-Analitycznego

Adres e-mail: m.ryczek@mopsiwr.pl

XIT MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1.
2.

XIII.
1.

Oferty nalezy ztozy¢ w: siedzibie Zamawiajacego.
Termin sktadania ofert uptywa dnia: 10.12.2019 r. o godz. 11:00

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
Oferent ponosi wszelkie koszty przygotowania i ztozenia oferty.

2. Oferta cenowa musi by¢ podana w ztotych polskich.
3.
4. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby

Oferte nalezy sporzadzi¢ czytelnie w jezyku polskim.

upowaznione.

Wszystkie dokumenty sktadane w formie kopii powinny zosta¢ potwierdzone przez
Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem.

W cene¢ oferty musza by¢ wliczone wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu
zamoOwienia, jakie bedzie ponosit Wykonawca, w tym m.in. podatek Vat. Oferty ztozone po
terminie sktadania ofert nie beda rozpatrywane. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy
moze wystapi¢ do Wykonawcoéw w sprawie wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.
Ofert¢ mozna dostarczy¢ w formie tradycyjnej (papierowo) lub elektronicznie. Zaleca si¢
wybor tylko jednej formy przestania oferty: papierowej lub elektroniczne;.
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8. Oferta w formie papierowej powinna zosta¢ przestana kurierem, poczta lub dostarczona
osobiscie w godz. pracy Zamawiajacego na adres korespondencyjny Zamawiajacego:
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej i Wsparcia Rodziny w Dagbrowie Tarnowskiej,
ul. Kosciuszki 15A, 33-200 Dabrowa Tarnowska. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢
sktadania ofert przez jednego Wykonawce na wszystkie lub wybrane czesci zamowienia.

9. Oferta sktadana w formie tradycyjnej (papierowo) powinna by¢ umieszczona w zamknigtej
kopercie, na ktorej] Wykonawca podaje:

a) Nazwe i adres Wykonawcy,
b) nazwe i adres Zamawiajacego,
¢) oraz dopisek: ,, Oferta na doposazenie stanowisk pracy”

10. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ przestania poczta mailowa skanu podpisanej oferty.

11. Oferta w formie elektronicznej powinna zosta¢ przestana na adres poczty elektroniczne;j:
sekretariat@mopsiwr.pl z podaniem tematu wiadomosci: ,, Oferta na doposazenie stanowisk
pracy”.

12. Zamawiajacy zaleca, by Wykonawca po przestaniu oferty droga elektroniczng, a przed

uplywem terminu sktadania ofert upewnit si¢, ze jego oferta zostata skutecznie dostarczona
do Zamawiajacego.

13. W przypadku gdy informacje skladane w trakcie postgpowania stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co
do ktorych wykonawca zastrzega, ze nie moga by¢ udostgpnione innym uczestnikom
postepowania, muszg by¢ one oznaczone klauzulg:

., Nie udostepniac¢ innym uczestnikom postgpowania. Informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, i zatgczone do
oferty jako odrebna czes¢, niezlgczong z ofertg w sposob trwaty”.

X1V MIEJSCE ORAZ TERMIN OTWARCIA OFERT:
1. Otwarcie ofert nastagpi w dniu 10.12.2019 r. o godzinie 11:30 w siedzibie Zamawiajacego.

XV. KRYTERIA OCENY OFERT
Kazda wazna oferta w zakresie wszystkich cze$ci postgpowania, poddana zostanie ocenie
punktowej. Zamawiajacy przy wyborze oferty bedzie si¢ kierowa¢ nastepujacymi kryteriami:

1. Kryterium 60% cena:
Cena powinna by¢ podana w zlotych polskich wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami
1 obcigzeniami.
Punkty przyznawane za kryterium cena bedg liczone wg nastgpujacego wzoru:
C = (Cmin / C0) x 60,
gdzie: C — liczba punktéw przyznana danej ofercie,
Cmin — najnizsza cena sposrod waznych ofert,
Co — cena badanej oferty.
Maks. liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w tym kryterium cena wynosi 60.

2. Kryterium 10% termin realizacji dostawy.
Punkty przyznawane za kryterium termin realizacji dostawy beda liczone wg nastepujacej

tabeli:
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Termin realizacji dostawy Liczba punktow
do 10 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy 10

11 - 20 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy

21 - 30 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy 0

Maks. liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium termin realizacji
dostawy wynosi 10.

Kryterium 30% okres gwarancji.
Punkty przyznawane za kryterium okres gwarancji beda liczone wg nastepujace;j tabeli:

OKkres gwarancji Liczba punktow
4 lata gwarancji 30
3 lata gwarancji 20
2 lata gwarancji 10
1 rok gwarancji 0

Maks. liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium okres gwarancji
wynosi 30.

Ocena ofert bedzie dokonywana oddzielnie dla kazdej z czg$ci zamowienia.

. Ta sposrdd ofert, ktora otrzyma najwicksza liczbe punktow, zostanie wybrana jako

najkorzystniejsza.

Jezeli dwie lub wigcej ofert otrzyma taka samg najwigkszg liczbe punktow, Zamawiajacy
wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli rownie korzystne oferty, do zlozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych, przy czym nie moga zaoferowac cen
wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach. Zamawiajacy dokona wyboru tej oferty,
ktora przedstawia nizsza ceng.

XVI ODRZUCENIE OFERTY

1.

Z tytulu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia wobec
Zamawiajacego. Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzja ostateczng.

2. Z postgpowania wyklucza si¢ Wykonawcow, ktorzy zlozyli nieprawdziwe informacje

majace wpltyw na wynik niniejszego postepowania.

XVII. POZOSTALE INFORMACJE

1.

O dokonanym wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi Wykonawcow
pisemnie lub e-mailem Iub faksem. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana
zobowigzany bedzie podpisa¢ umowe, ktéra Zamawiajacy przesle po wylonieniu
najkorzystniejszej oferty.
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2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjowania ceny z wykonawca, ktory ztozy
najkorzystniejsza oferte, w przypadku, gdy warto$¢ oferty przewyzsza kwote Srodkoéw
przeznaczonych na zamowienie.

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ uniewaznienia przedmiotowego zapytania ofertowego
w przypadku, gdy:

a) nie ztozono zadnej oferty;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajacy moze przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienie;

c) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego czego nie mozna byto
wczesniej przewidziec.

4. Oferta ztozona przez Wykonawce, ktory nie wykonat lub nieprawidtowo wykonat ustuge na
rzecz Zamawiajagcego nie zostanie przyjeta w niniejszym postepowaniu (zostanie
odrzucona).

5. W przypadku gdy wybrany Wykonawca uchyli si¢ od podpisania umowy Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo wyboru kolejnej ze ztozonych ofert.

6. Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwolawcze;j.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci istotnych zmian postanowien zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy.

XVIIL. INFORMACJA DLA WYKONAWCOW DOTYCZACA PRZETWARZANIA
DANYCH OSOBOWYCH.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r.
Nr 119, str. 1 z p6ézn. zm.), dalej ,,RODO” informuje, ze:

1. Administratorem Panstwa/Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Os$rodek Pomocy
Spotecznej 1 Wsparcia Rodzinny w Dabrowie Tarnowskiej (dalej: MOPSiWR) ul. Ko$ciuszki
15A, 33-200 Dabrowa Tarnowska.

2. We wszelkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem Panstwa/Pani/Pana danych osobowych
przez MOPSiWR i1 w celu realizacji swoich praw mogg si¢ Panstwo skontaktowac si¢ z naszym
Inspektorem Ochrony Danych dostgpnym pod adresem e-mail: iodo@mopsiwr.pl , pisemnie na
wskazany powyzej adres siedziby MOPSiWR Iub osobiscie w siedzibie MOPSiWR;

3. Panstwa/Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO

w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamoOwienia publicznego pod nazwa:
,Doposazenie stanowisk pracy”;

4. Odbiorcami Panstwa/Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 2 ustawy z dnia 6 wrze$nia
2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1429) oraz uprawnione
organy kontrolne;

strona 7


mailto:iodo@mopsiwr.pl

Eld?guégseki " Rzeczpospolita Unia Europejska
pe) - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwdj

5. Panstwa/Pani/Pana dane osobowe begda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji
celow przetwarzania, jednak nie krocej niz okres wskazany w przepisach o archiwizacji,

w oparciu o instrukcje kancelaryjng obowiazujaca w MOPSiWR;

6. W odniesieniu do Panstwa/Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane

w sposOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

7. Posiadajg Panstwo/posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Panstwa/Pani/Pana
dotyczacych,;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Panstwa/Pani/Pana danych osobowych;

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznaja
Panstwo/uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Panstwa/Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO;

8. Nie przystuguje Panstwu/Pani/Panu:

a) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunig¢cia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

c) prawo sprzeciwu na podstawie art. 21 RODO, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Panstwa/Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust.
1 lit. ¢) RODO.

Zataczniki:

1. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia

2. Formularz OFERTA

3. Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu
4. Oswiadczenie o braku powigzan

5. Wzbr umowy
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