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ZNAK: AA.26.16.2019
ZAPYTANIE OFERTOWE
na opracowanie przez psychologa i doradce zawodowego Indywidualnych Planéw Dziatania

w zwigzku z realizacjg przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej i Wsparcia Rodziny w Dabrowie
Tarnowskiej projektu pt. ,Droga do sukcesu” prowadzonego w ramach 9 Osi Priorytetowej Region spojny
spotecznie, Dziatanie 9.1 Aktywna Integracja, Poddziatanie 9.1.1 Aktywna integracja — projekty
konkursowe wytgcznie dla OPS/PCPR.

Niniejsze zapytanie ofertowe jest o wartosci nieprzekraczajgcej 30 tysS. euro - na podstawie
art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r.
poz. 1986 z p6zn. zm.).

Il.ZZAMAWIAJACY:

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej

i Wsparcia Rodziny w Dgbrowie Tarnowskiej

ul. Kosciuszki 15A, 33-200 Dagbrowa Tarnowska

tel. 14 657 83 83 oraz 571 336 500, 14 657 84 84 (faks)
Adres e-mail: sekretariat@mopsiwr.pl

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem niniejszego zamowienia w ramach prowadzonego sondazu rynku celem udzielenia
zamowienia publicznego jest ustuga opracowania przez psychologa, doradce zawodowego
Indywidualnych Planéw Dziatania (IPD) dla 20 zakwalifikowanych uczestnikéw projektu pn: ,Droga do
sukcesu”. Opracowane IPD nalezy przekaza¢ Zamawiajgcemu.

Indywidualne Plany Dziatania to pomoc $wiadczona uczestnikowi projektu pn. ,Droga do sukcesu”,
w ramach procesu doradczego, utatwiajgcego podejmowanie konkretnych przedsiewzie¢ w celu
rozwigzania problemu zawodowego, jest to zaplanowana aktywnosé klienta w kierunku zmiany
umozliwiajacym uzyskanie zatrudnienia. Etap tworzenia IPD obejmowac¢ ma proces doradczy, w wyniku
ktérego nastgpi: identyfikacja oczekiwan klienta i wstepnych celéw zawodowych, poznanie mocnych i
stabych stron, wyznaczenie celéw i podjecie decyzji zawodowej przez klienta. IPD winny stanowi¢ pomoc
Swiadczong uczestnikowi projektu w ramach procesu doradczego utatwiajgcego podejmowanie
konkretnych przedsiewzie¢ w celu rozwigzania problemu lub zaplanowania aktywnosé w kierunku zmiany
sytuacji spotecznej i zawodowej przy wykorzystaniu Instrumentow Aktywnej Integracji zgodnie z
zasadami przygotowania, realizacji i rozliczania projektbw w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020.

IPD powinny by¢ oparte o wspolng prace psychologa, specjalisty ds. sSciezki integracji, doradcy
zawodowego i klienta udokumentowang w formie pisemnej. W dokumencie tym powinny by¢ zawarte cele
jakie osiggna¢ pragnie uczestnik projektu pn. ,Droga do sukcesu” i alternatywy, dziatania oraz terminy ich
realizacji. IPD powinny zawieraC¢ m.in. takie elementy jak analiza potrzeb uczestnika projektu pn. ,Droga
do sukcesu” oraz jego indywidualng ocene spoteczng i zawodowa. IPD sporzadzone powinny zostac
przez osoby przygotowane do rozwigzywania problemow klienta poprzez identyfikacje tych probleméw i
trudnosci, diagnozowanie potrzeb spotecznych, a takze ocene doradczg i wspieranie w zakresie
podejmowania przez niego konkretnych, realistycznych dziatan. Zapytanie ofertowe obejmuje
przygotowanie 20 Indywidualnych Planéw Dziatania dla 20 uczestnikéw projektu pn: ,Droga do sukcesu”
w 2019 roku. Uczestnikami projektu dla ktérych nalezy sporzadzi¢ IPD sg osoby w wieku od 17 roku zycia
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do 64 roku zycia i sg osoby zaréwno bezrobotne, nieaktywne zawodowo jak i osoby zatrudnione w
rolnictwie, niepetnosprawne, sg to osoby zagrozone wielokrotnym wykluczeniem spotecznym.

Zapytanie ofertowe obejmuje po 20 godzin pracy specjalistéw (psychologa, doradcy zawodowego) -
tgcznie 40 godzin, na opracowanie Indywidualnych Planéw Dziatania dla kazdego Uczestnika projektu i
dostarczenie do siedziby Zamawiajgcego Indywidualnych Planéw Dziatania w terminie do 27 wrzes$nia
2019 r. (1 godzina = 60 min).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany powyzszych terminéw w zaleznosci od terminu zakohczenia
procesu rekrutacji uczestnikdw projektu w danym roku kalendarzowym.

Osoby wyznaczone przez Zleceniobiorce do realizacji zaméwienia muszg posiada¢ odpowiednie
wyksztatcenie oraz co najmniej trzyletnie doswiadczenie zawodowe w przeprowadzaniu IPD na potrzeby
GOPS lub PCPR.

Wszystkie materiaty wykorzystywane w trakcie opracowywania IPD powinny by¢ oznaczone logo.
Oznakowanie materiatéw powinno by¢ zgodne z Wytycznymi w zakresie informacji i promocji programéw
operacyjnych polityki spdjnosci na lata 2014-2020.

lIl. OZNACZENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ZGODNIE Z CPV:
80570000-0 - Ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego, 85312320-8 - Ustugi doradztwa

IV. TERMIN | MIEJSCE SWIADCZENIA USLUGI.
Przedmiot zamowienia powinien zosta¢ wykonany w terminie 24 — 26 wrzesnia 2019 roku.

Opracowanie Indywidualnych Planéw Dziatania przez psychologa oraz doradce zawodowego bedacych
przedmiotem zamowienia muszg by¢ zrealizowane na terenie Gminy Dagbrowa Tarnowska. Miejsce
realizacji Wykonawca musi uzgodni¢ z Zamawiajgcym. Spotkania Uczestnikow Projektu ze specjalistami
majg sie odbywa¢ w odpowiednio do tego przygotowanych i wyposazonych pomieszczeniach. Zajecia
majg odbywac¢ sie w profesjonalnie przygotowanych salach, w ktérych bedzie znajdowac sie odpowiednia
liczba stotow i krzeset oraz inne wyposazenie niezbedne do przeprowadzenia IPD. Wykonawca podczas
spotkan zapewni prawidtowe warunki pracy zgodnie z przepisami BHP i p.poz. Zajecia muszg odbywac
sie od poniedziatku do pigtku, pomiedzy godzing 8:00 a 18:00. Pomieszczenia, w ktorych odbywac sie
beda zajecia z UP muszg by¢ oznaczone logotypami EFS.

V. WYMAGANIA FORMALNE OFERTY ORAZ TERMIN | MIEJSCE SKLADANIA OFERT

Wykonawca powinien przygotowac oferte w jezyku polskim na Formularzu ofertowym stanowigcym
zalagcznik nr 1 do Zapytania ofertowego wraz z wymaganymi oSwiadczeniami stanowigcymi zatgcznik
nr 2, nr 3 do Zapytania ofertowego. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Dopuszcza sie
sktadanie ofert czgstkowych. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione. W cene oferty muszg
byC wliczone wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamodwienia, jakie bedzie ponosit
Wykonawca, w tym m.in. podatek Vat. Oferty ztozone po terminie skfadania ofert nie bedg rozpatrywane.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze wystgpi¢c do Wykonawcéw w sprawie wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Do oferty prosze zalagczyé¢ potwierdzone za zgodno$é z oryginatem kserokopie dokumentéw
potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe os6b wykonujacych zlecenie.
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Oryginat Oferty — przygotowany w oparciu o niniejsze Zapytanie Ofertowe — wraz z wymaganymi
zatgcznikami podpisanymi przez uprawniong osobe, zwane dalej kompletng dokumentacjg ofert, powinien
by¢ dostarczony drogg pocztowg badz przesytkg kurierskg lub osobiscie do siedziby Zamawiajgcego
w zaklejonych i opieczetowanych kopertach w terminie do 13 wrzesnia 2019 r. do godz. 15.00. Koperta
powinna by¢é oznaczona nazwg i adresem Wykonawcy i Zamawiajgcego oraz dopiskiem: IPD nie otwiera¢
przed 13.09.2019 r. godz. 15.00”

W przypadku gdy informacje sktadane w trakcie postepowania stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisdw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych wykonawca
zastrzega, ze nie mogg by¢ udostepnione innym uczestnikom postepowania, muszg by¢ one oznaczone
klauzulg: ,Nie udostepnia¢ innym uczestnikom postepowania. Informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”

VI. KRYTERIA OCENY OFERT | WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 13 wrzesnia 2019 r. o godzinie 15.30 w siedzibie Zamawiajgcego. Oferty
spetniajgce wymagania niniejszego Zapytania Ofertowego zostang ocenione przez Zamawiajgcego
zgodnie z przyjetymi kryteriami oceny, tj. cena — 70 % i doswiadczenie wnioskodawcy — 30%.

Kryterium wyboru oferty.

Waga
Lp. Nazwa kryterium Podstawa oceny
- znaczenie w %
1. Cena kwota brutto w zt 70%
Doswiadczenie realizacja min. 3 zadan o
2. . . 30%
wykonawcy tozsamej tematyce (IPD)

Zamawiajgcy dokona oceny ofert wytgcznie na podstawie kryteriéw i ich znaczen okreslonych wyzej w
nastepujacy sposob:

o wedtug kryterium ,cena” ofercie zostang przyznane punkty zgodnie ze wzorem:

pc = (Cm/Cc)x100 pkt
gdzie cm 0znacza najnizszg cene sposrod ofert nieodrzuconych, zas ¢ oznacza cene danej oferty.

o wedtug kryterium ,Do$wiadczenie wykonawcy” ofercie zostang przyznane punkty zgodnie ze wzorem:

pa = (t/tw)x100 pkt

gdzie tw oznacza wykonanie trzech i wiecej zadan realizowanych w formie wyjazdowej zblizonych do
tematyki zaméwienia, zas t oznacza doswiadczenie firmy w danej ofercie.

Ocene oferty stanowi¢ bedzie liczba punktéw (P) rowna:
P =p.x 0,70 + ps x 0,30.
Ta sposrdd ofert, ktéra otrzyma najwiekszg liczbe punktdw, zostanie wybrana jako najkorzystniejsza.

Jezeli dwie lub wiecej ofert otrzyma takg sama najwigkszg liczbe punktéw, Zamawiajacy jako
najkorzystniejszg wybierze te sposrdd nich, ktorej cena bedzie najnizsza.

Opis sposobu obliczenia ceny.

Wykonawca, powinien podac cene netto, stawke podatku VAT, oraz cene brutto
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Wykonawca powinien skalkulowa¢ wszystkie koszty majgce wptyw na cene oferty.

O dokonanym wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy powiadomi Wykonawcéw pisemnie, e-
mailem lub faksem. Wykonawca, ktoérego oferta zostanie wybrana zobowigzany bedzie podpisa¢ umowe,
ktérg Zamawiajgcy przesle po wytonieniu najkorzystniejszej oferty.

VIl ODRZUCENIE OFERTY
1. Z tytulu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego.

Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczng.

VIII POZOSTALE INFORMACJE
1. Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej i Wsparcia Rodziny w Dagbrowie Tarnowskiej zastrzega sobie

prawo, iz wytonionemu w drodze zapytania ofertowego Zleceniobiorcy mogg by¢ zlecone dodatkowe
ustugi nie objete zleceniem podstawowym i nie przekraczajgce tgcznie 50% wartosci realizowanego
zamowienia, niezbedne do jego prawidiowego wykonania, ktérych wykonanie stato sie konieczne na
skutek sytuacji nie mozliwej wczesniej do przewidzenia. Ponadto Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo, iz
wytonionemu w drodze zapytania ofertowego Zleceniobiorcy zlecenie uzupetniajgce ustugi, stanowigce
nie wiecej niz 50% wartosci zamdwienia podstawowego i polegajgcych na powtérzeniu tego samego
rodzaju zamowienia.

2. Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej i Wsparcia Rodziny w Dgbrowie Tarnowskiej zastrzega, iz podana
powyzej liczba godzin jest wartoscig szacunkowg i liczba godzin ostatecznie zamawianych bedzie
uzalezniona od rzeczywistego zapotrzebowania przez uczestnikéw projektu, przez co rozumieé nalezy, ze
moze ona by¢ zmniejszona, a zaptacie podlegac¢ bedg swiadczenia realnie wykonane. Zmniejszenie liczby
godzin nie bedzie powodowacé po stronie Zleceniobiorcy jakichkolwiek roszczen odszkodowawczych.

3. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ uniewaznienia przedmiotowego zapytania ofertowego w
przypadku, gdy:

a. nie ztozono zadnej oferty

b. cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdéwienie;

c. wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie

zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego czego nie mozna byto wczesniej przewidziec.

4. Wykonawca zobowigzany jest do poinformowania uczestnikéw projektu, iz sg one organizowane
w ramach projektu ,Droga do sukcesu” wspéifinansowanego przez Unie Europejskg w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjowania ceny z wykonawca, ktéry ziozy
najkorzystniejszg oferte, w przypadku, gdy wartos¢ oferty przewyzsza kwote srodkédw przeznaczonych na
zamowienie.

6. Pfatnosc¢ za realizacje przedmiotu zamowienia bedzie dokonywana nie pdzniej niz 14 dni po otrzymaniu
srodkéw przez Zamawiajgcego z Instytucji Posredniczgcej. Zamawiajgcy informuje, ze termin ptatnosci
wynagrodzenia Wykonawcy uzalezniony jest od terminu wptyniecia na konto Zamawiajgcego srodkow
przeznaczonych na pokrycie wydatkéw zwigzanych realizacjg Projektu na etapie, w ktérym uczestniczyt
w nim Wykonawca i moze ulegac¢ niezaleznym od Zamawiajgcego opdznieniom.
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Wraz z ofertg stanowigca zalgcznik nr 1 prosimy réowniez o ztozenie oswiadczen wedlug wzoréw
ustalonych w zatacznikach nr 2, 3 do niniejszego zapytania.

IX. KLAUZULA INFORMACYJNA

W zwigzku z trescig art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej ,RODO”, informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych [ADQO] bedzie Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej i Wsparcia Rodziny w Dgbrowie Tarnowskiej ul. Kosciuszki 15a, 33-200 Dgbrowa Tarnowska,
tel. 14 657 83 83, e-mail: sekretariat@mopsiwr.pl

2. Inspektor ochrony danych [IOD]: e-mail: iodo@mopsiwr.pl adres do korespondenciji: ul. Kosciuszki 15a,
33-200 Dgbrowa Tarnowska

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem AA.26.16.2019 na ,na opracowanie przez psychologa i doradce zawodowego
Indywidualnych Planéw Dziatania”.

4. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres nie diuzszy niz jest to niezbedne do
realizacji celéw, w ktérych sg przetwarzane, zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt w MOPSIWR,;
5. Podanie danych osobowych przez Panig/Pana jest dobrowolne w celu zawarcia umowy i wykonania
umowy tgczacej Zamawiajgcego z Wykonawca, aczkolwiek odmowa ich podania uniemozliwia podjecie
wspétpracy pomiedzy w/w stronami; w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda
podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.



