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Fundusze :
el Rzeczpospolita Unia Europejska
E Europejskie - Polska A’ MALOPOLSI(A EuropeiskiFunduszsl::)otjeczny
AA.26.10.2019

ZAPYTANIE OFERTOWE

na wykonanie ustugi polegajacej na:
calosciowym zorganizowaniu i przeprowadzeniu treningu kompetencji
i umiejetnosci spolecznych w formie wyjazdowej dla 12 uczestnikow projektu
pt. ,,Droga do sukcesu” prowadzonego w ramach 9 Osi Priorytetowej Region spdjny
spotecznie, Dzialanie 9.1 Aktywna Integracja, Poddziatanie 9.1.1 Aktywna integracja
— projekty konkursowe wytacznie dla OPS/PCPR

Niniejsze zapytanie ofertowe jest o wartosci nieprzekraczajacej 30 tys. euro - na podstawie art. 4
pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz.
1986 z pdzn. zm.).

ZAMAWIAJACY

Miejski Osrodek Pomocy Spoteczne;j

1 Wsparcia Rodziny w Dabrowie Tarnowskiej

ul. Kosciuszki 15A, 33-200 Dgbrowa Tarnowska

tel. 14 657 83 83 oraz 571 336 500, 14 657 84 84 (faks)
Adres e-mail: sekretariat@mopsiwr.pl

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest calo§ciowe zorganizowanie i przeprowadzenie treningu kompetencji
i umiejetnosci spotecznych w formie wyjazdowej dla 12 uczestnikéw projektu. Wyjazd oraz zajecia
majg odbywac si¢ w miejscowosci Krynica Zdroj w dniach 14-16 czerwca 2019 roku (od pigtku do
niedzieli). Trening kompetencji 1 umiejetnosci spotecznych ma na celu podniesienie wiary w siebie
1 wlasne mozliwosci, zwigkszenie umiej¢tnosci komunikacyjnych, zdobycie pewnosci siebie oraz
nabycie umiejetnosci pracy w grupie.

II. SZCZEGOLOWY OPIS ZAMOWIENIA

1. Usluga obejmuje przeprowadzenie 18 godzin treningu kompetencji i umiejetnosci spotecznych
w formie wyjazdowej (po 6 godzin dziennie) dla 12 uczestnikow projektu pt. ,,.Droga do
sukcesu”. Za godzine warsztatow przyjmuje si¢ 45 minut zaje¢ edukacyjnych oraz 15 minut
przerwy.

2. Celem treningu kompetencji i umiejetnosci spotecznych, w tym motywacji i podniesienia
postrzegania wtasnych wartosci jest:
a) przywrocenie uczestnikom samodzielnosci zyciowe;,
b) skupienie uwagi na wadze zarzadzania wlasnymi zasobami (m.in. czasem itp.) w realizacji

wytyczonych sobie celow,

¢) udzielenie informacji o prawach i uprawnieniach.

3. Tematyka powinna obejmowac:
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a) rozumienie sytuacji spotecznych,

b) sposoby radzenia sobie ze stresem,

c) gospodarowanie wlasnym czasem,

d) prowadzenie budzetu domowego,

e) zwickszenie satysfakcji i skuteczno$ci w zyciu zawodowym i prywatnym poprzez nabycie
wiedzy z zakresu motywacji oraz sposobow motywowania innych i automotywacji oraz
nauka umiej¢tnosci stawiania celow 1 planowania ich skutecznej realizacji,

f) sposoby podniesienia wlasnej wartosci, pewnosci siebie i wiary we wtasne mozliwosci;

g) poznawanie mocnych 1 stabych stron;

h) analiza zyciowych sukcesow i porazek;

1) techniki budowania pozytywnego wizerunku wtasnej osoby;

j) przygotowanie do rozmowy kwalifikacyjnej od strony wygladu zewn¢trznego;

Podczas treningu kompetencji i umiejetnosci spotecznych w formie wyjazdowej Wykonawca

zapewni zakwaterowanie w obiektach w miejscowo$ci Krynica Zdroj.

Wymagany termin realizacji treningu w formie wyjazdowej — 14-16 czerwca 2019 roku (od

piatku do niedzieli).

Zajecia maja odbywac si¢ od piagtku do niedzieli pomigdzy godzing 8:00 a 18:00

Wykonawca zapewni podczas zaje¢ teoretycznych 1 praktycznych odpowiednig sale

szkoleniowa do prowadzenia zaje¢, wyposazong w odpowiednig liczbg miejsc 1 stolikow wraz z

zapleczem sanitarnym oraz zapewni odpowiednie wyposazenie sali np. flipchart lub tablica

klasyczna, magnetyczna, multimedialna, sprz¢t audiowizualny dostosowang do potrzeb osob
niepelnosprawnych.

Wykonawca zapewni kadre dydaktyczng posiadajaca kwalifikacje zawodowe odpowiednie do

prowadzenia zaje¢ objetych programem warsztatow (wyksztalcenie wyzsze kierunkowe, min. 5-

letnie do§wiadczenie zawodowe) — zalacznik do zloZonej oferty.

Wykonawca przygotuje program szkolenia zawierajacy w szczegdlnosci: czas trwania 1 sposob

organizacji zaje¢, cele ksztalcenia, a takze plan nauczania okreslajacy nazwe zajgé

edukacyjnych oraz ich wymiar z uwzglgednieniem czgsci teoretycznej 1 praktycznej oraz
niezbednych §rodkow, czy materiatdw dydaktycznych. Przygotowujac program zajeé

Wykonawca uwzgledni zroznicowany poziom zdrowia, wyksztatcenia, umiejetnosci 1 wiedzy

uczestnikOw warsztatow. Program warsztatow na dany dzien musi uwzglednia¢ przerwe na

positki.

Wykonawca jest obowigzany do przeprowadzenia ankiety ewaluacyjnej na poczatku 1 na koncu

treningu kompetencji i umiejg¢tnosci spotecznych.

Wykonawca zapewni materialy i pomoce dydaktycznych (broszury, opracowania wlasne)

potrzebne do przyswojenia wiedzy teoretycznej, a takze inne materiaty szkoleniowe 1 sprzet

niezbe¢dny do zaje¢ (np. zeszyt, dlugopis, projektor multimedialny itp.).

Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu po jednym egzemplarzu materiatdéw szkoleniowych

1 dydaktycznych oznakowanych zgodnie z Wytycznymi w zakresie informacji i promocji

programow operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014-2020.

Wykonawca optaci ubezpieczenie uczestnikow zaje¢ od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow

powstatych w trakcie oraz w drodze do i z miejsca zaje¢ — od pierwszego do ostatniego dnia

zaje¢ (kserokopi¢ polisy potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem nalezy przekazaé

Zamawiajgcemu przed rozpoczeciem kursu).
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14. Wykonawca zapewni transport z Dabrowy Tarnowskiej do miejsca odbywania si¢ treningu
kompetencji 1 umiejetnosci  spolecznych dla  wszystkich  uczestnikow  autobusem
klimatyzowanym na trasie Dagbrowa Tarnowska — Krynica Zdrdj i z powrotem.

15. Wykonawca jest zobowigzany wyznaczy¢ osobg sprawujacg nadzor wewngtrzny nad
przebiegiem treningu w miejscu jego prowadzenia oraz zapewni¢ warunki szkolenia zgodnie
z przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy.

16. Podczas wyjazdu Wykonawca zapewni zakwaterowanie 12 uczestnikow w pokojach 1-3
osobowych z pelnym weztem sanitarnym (tazienka w pokoju) dostosowanych do potrzeb oséb
niepelnosprawnych. Specyfikacja pokoi do uzgodnienia z Wykonawca.

17. Wykonawca zapewni pelne wyzywienie — $niadanie, obiad, podwieczorek, kolacja. Wieczorem
w pierwszym dniu warsztatObw ognisko integracyjne lub grill dla uczestnikow wraz
z poczgstunkiem: grillowane migsa, kielbasa, pieczywo, musztarda, keczup, napoje: kawa,
herbata, woda, soki wg potrzeb uczestnikow.

18. Wykonawca zapewni codzienny serwis kawowy w postaci cieplych i zimnych napojow (kawa,
herbata, soki, woda wg potrzeb uczestnikéw, suche ciastka, drozdzowki lub ciasto) podczas
prowadzonych warsztatow.

19. W drugi dzien warsztatow po zajgcia Wykonawca zapewni ok. 2,5 godz. zwiedzanie Krynicy-
Zdroju z przewodnikiem dla wszystkich uczestnikow.

20. Prowadzenie biezacej dokumentacji przebiegu ksztatcenia:

a) prowadzenie dziennika zajec,

b) listy obecnosci uczestnikoéw zajec,

c) potwierdzenia odbioru materiatéw szkoleniowych,

d) potwierdzenia otrzymania cieplego positku oraz serwisu kawowego w kazdym dniu zaj¢é
teoretycznych,

e) zaswiadczenie potwierdzajace ukonczenie kursu,

f) dokumentacji fotograficznej w formie elektroniczne;.

Po zakonczeniu warsztatow Wykonawca zobowigzany jest do przekazania w terminie do 5 dni

oryginatéw list obecnosci (b) oraz potwierdzen odbioru (c, d) oraz kserokopii dziennika (a)

i zaswiadczen (e) Zamawiajgcemu (z odpowiednim oznakowaniem promocyjnym).

21. Wszystkie materiaty wykorzystywane w trakcie warsztatow oraz pomieszczenia, w ktorych
odbywac si¢ beda zaj¢cia powinny by¢ oznaczone zgodne z Wytycznymi w zakresie informacji
1 promocji programow operacyjnych polityki spdjnosci na lata 2014-2020.

22. Nalezy wliczy¢ w oferowang cene kosztu dojazdu do Zamawiajgcego oraz wszelkie inne koszty
zwigzane z realizacja zamowienia.

23. W razie potrzeby, Wykonawca na zgdanie Zamawiajacego przedstawi dodatkowe rekomendacje
(opinie) dotyczace danego uczestnika.

I1I. OZNACZENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ZGODNIE Z CPV
80570000-0 Ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego,

IV. TERMIN I MIEJSCE SWIADCZENIA USLUGI
Przedmiot zamowienia powinien zosta¢ wykonany w terminie 14-16 czerwca 2019 roku. Wyjazd
z Dabrowy Tarnowskiej 14.06.2019r. o godz. 7:15 z Zaj¢cia organizowane w ramach warsztatow
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w formie wyjazdowej bedacych przedmiotem zamowienia muszg by¢ zrealizowane w miejscowosci
Krynica Zdroj. Zajecia majg odbywac si¢ od pigtku do niedzieli pomiedzy godzing 8:00 a 16:00.
Pomieszczenia, w ktorych odbywac si¢ beda zajecia z UP musza by¢ oznaczone logotypami EFS
oraz informacjg o realizowanym projekcie.

V. OPIS CZESCI ZAMOWIENIA
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

VL. ZAMOWIENIA UZUPELNIAJACE
Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ ztozenia zamowien uzupelniajacych

VII. OFERTY WARIANTOWE ORAZ MINIMALNE WARUNKI JAKIM MUSZA
ODPOWIADAC OFERTY WARIANTOWE

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

VIII. WYMAGANIA FORMALNE OFERTY ORAZ TERMIN I MIEJSCE SKLADANIA
OFERT

Wykonawca powinien przygotowaé oferte na Formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik Nr 1
do Zapytania ofertowego wraz z wymaganymi o$wiadczeniami stanowigcymi zatacznik nr 2, 3
do Zapytania ofertowego. W zalaczniku nr 4 nalezy przedstawi¢ doswiadczenie Wykonawcy
w organizacji zaje¢ o tozsamej tematyce w formie wyjazdowej, a jako dowod przedstawié
referencje z wykonanych dzialan. Zamawiajacy wymaga, iz Wykonawca wykonal co najmniej
jedna ustuge o tozsamej tematyce w formie wyjazdowej w ramach projektow finansowanych ze
srodkow Unii Europejskiej w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert.
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby
upowaznione. W cen¢ oferty musza by¢ wliczone wszystkie koszty zwigzane z realizacja
przedmiotu zamdwienia, jakie bedzie ponosit Wykonawca, w tym m.in. podatek Vat. Oferty ztozone
po terminie sktadania ofert nie beda rozpatrywane. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy
moze wystapi¢ do Wykonawcow w sprawie wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Oryginat Oferty — przygotowany w oparciu o niniejsze Zapytanie Ofertowe — wraz z wymaganymi
zalgcznikami podpisanymi przez uprawniong osobe, zwane dalej kompletng dokumentacjg ofert,
powinien by¢ dostarczony droga pocztowa badz przesytka kurierskg lub osobiscie na adres: Miejski
Osrodek Pomocy Spolecznej i Wsparcia Rodziny w Dabrowie Tarnowskiej, ul. Ko$ciuszki 15a, 33-
200 Dabrowa Tarnowska w zaklejonych i opieczgtowanych kopertach w terminie do 28 maja
2019r. do godz. 14:00. Koperta powinna by¢ oznaczona nazwa 1 adresem Wykonawcy
1 Zamawiajacego oraz napisami ,,Irening kompetencji i umiejetnosci spolecznych nie otwieraé
przed dniem 28 maja 2019 r. przed godzinag 14:00”.

IX. WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 28 maja 2019 r. o godzinie 15.00 w siedzibie Zamawiajgcego. Oferty
spelniajace wymagania niniejszego Zapytania Ofertowego zostang ocenione przez Zamawiajacego
zgodnie z przyjetymi kryteriami oceny tj. cena — 70 % oraz doswiadczenie wnioskodawcy — 30%.
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Kryterium wyboru oferty.

Lp. Nazwa kryterium Podstawa oceny Wag_a o
- znaczenie w %
1 Cena kwota brutto w zt 70%
- , realizacja 1 lub wiecej
2. Doswiadczenie zadan o tozsamej tematyce 30%
wykonawcy : . .
w formie wyjazdowej

Wybor najkorzystniejszej oferty dokonany zostanie na podstawie doswiadczenia 1 najnizszej
oferowanej ceny uslugi. Cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja
zamowienia.

Cena — 70 pkt. — 70%

Cena powinna by¢ podana w zlotych polskich wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami
1 obcigzeniami.

Punkty przyznawane za kryterium cena beda liczone wg nastgpujacego wzoru:
C=(Cmin/Co)x 70,

gdzie: C — liczba punktéw przyznana danej ofercie,

C min — najnizsza cena spo$rod waznych ofert,

C o — cena badanej oferty.

Maks. liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w tym kryterium cena wynosi 70.

Doswiadczenie w realizacji ustugi —30 pkt. — 30 %

W kryterium ,,do$wiadczenie” punkty zostang przydzielone zgodnie z realizacja:

2 treningi kompetencji 1 umiejetnosci spotecznych w formie wyjazdowej — 10 punktow

3 treningi kompetencji i umiejetnosci spotecznych w formie wyjazdowej - 20 punktow

4 treningi kompetencji i umiejetnosci spotecznych w formie wyjazdowej 1 wigcej — 30 punktow

Ta sposrod ofert, ktora otrzyma najwicksza liczbe punktow, zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza.

Jezeli dwie lub wiecej ofert otrzyma takg samg najwigksza liczbe punktow, Zamawiajacy jako
najkorzystniejszg wybierze t¢ sposrdd nich, ktorej cena bedzie najnizsza.

Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Wykonawca, powinien poda¢ ceng¢ oferty brutto za wykonanie calo$ci zamdwienia.

2. Wykonawca powinien skalkulowaé wszystkie koszty majace wptyw na ceng¢ oferty.

3. O dokonanym wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajagcy powiadomi WykonawcoOw
pisemnie, e-mailem lub faksem. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana zobowigzany
bedzie podpisa¢ umowe, ktora Zamawiajacy przesle po wylonieniu najkorzystniejszej oferty.
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X. POZOSTALE INFORMACJE

1.

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej i Wsparcia Rodziny w Dabrowie Tarnowskiej zastrzega
sobie prawo, iz wytonionemu w drodze zapytania ofertowego Zleceniobiorcy moga by¢ zlecone
dodatkowe ustlugi nie obje¢te zleceniem podstawowym 1 nieprzekraczajace lacznie 50% wartos$ci
realizowanego zamowienia, niezbedne do jego prawidlowego wykonania, ktorych wykonanie
stato si¢ konieczne na skutek sytuacji nie mozliwej wczesniej do przewidzenia. Ponadto
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo, iz wylonionemu w drodze zapytania ofertowego
Zleceniobiorcy moze zleci¢ uzupetiajace ushugi, stanowigce nie wigcej niz 50% warto$ci
zamdwienia podstawowego i1 polegajacych na powtdrzeniu tego samego rodzaju zamowienia.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjowania ceny z wykonawca, ktory ztozy
najkorzystniejsza oferte, w przypadku, gdy warto§¢ oferty przewyzsza kwote Srodkéw
przeznaczonych na zamowienie.
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej 1 Wsparcia Rodziny w Dabrowie Tarnowskiej zastrzega, iz
podana powyzej liczba godzin jest warto$cig szacunkowg i liczba godzin ostatecznie
zamawianych bedzie uzalezniona od rzeczywistego zapotrzebowania przez uczestnikow
projektu, przez co rozumie¢ nalezy, ze moze ona by¢ zmniejszona, a zaptacie podlegaé beda
swiadczenia realnie wykonane. Zmniejszenie liczby godzin nie bedzie powodowaé po stronie
Zleceniobiorcy jakichkolwiek roszczen odszkodowawczych.
Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ uniewaznienia przedmiotowego zapytania ofertowego
w przypadku, gdy:
1) nie zlozono zadnej oferty
2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg zamawiajagcy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienie;
3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajacego czego nie mozna bylo
wczesniej przewidzied.

Zataczniki:

1. Formularz OFERTA

2. Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu
3. Wzbr opisu obiektu

4. Formularz Wykaz ustug

5. Wzo6r umowy.
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